Manual de Utilizacao do SIEF - EFI

1. Acesse o sistema https://sief.sistemas.ufsc.br e utilize o menu superior para acessar:
Agendamento > Solicitar novo agendamento

« c 2% siefsistemas.ufsc.br/restrito/index.xhtml
&
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Espago Fisico Agendamento ~

Meus agendamentos

Sistema Integr
' Splicitar nove agendamento

oer vindo( (D

0s seguintes perfis de acesso estdo ativos:
« Usudrio padrao

O SIEF

O Sistema Integrado de Espaco Fisico (SIEF) da Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC) reune em plataforma
informacdes sobre termenos e construcées da Universidade em seus pluri campi, sejam espacos proprios, locados ou cedid
E um sistema administrativo criado com o intuito de cadastrar e integrar informagdes relacionadas ao espaco fisico da Insi
unidades fisicas, os diversos tipos de construcfies e 0s ambientes.

O SIEF € integrado a outros sistemas administrativos e académicos da UFSC, como o Sistema de Controle Académ
Sistema de Controle Académico da Pos-Graduagao (CAPG) e o Sistema de Patriménio (SIP).

& A Comissdo Permanente de Gestdo dos Espacos Fisicos — COEFI divulgou o Oficio Circular n® 02/COEFIL/UFSC/ 2025
Sistema Integrado de Espaco Fisico — SIEF em sua versdo v1.504.

2. Na tela de Novo Agendamento, preencha os campos para filtrar os resultados, depois clique em
Pesquisar.

- Municipio: Blumenau/SC

- Setor responsavel: BNU - Blumenau

- Para a Sede do SALTO DO NORTE: Construcdao: SNO04 — Bloco B — Académico e administrativo
- Para a Sede da Velha: Constru¢ao: BNUO3 — Bloco Académico B - Laboratorios



Espago Fisico

Agendamento

Novo agendamento

3.

Home | Senha | Sair

Para iniciar o agendamento, é necessdrio selecionar um ambiente especifico. Use o formuldrio abaixo para buscar um ambiente.
Os ambientes que estdo com o agendamento web desativado no irdo aparecer nos resultados da busca.

¥ Parimetros
= Ambiente
Sigla: I:I Municipio: | Elumenau - SC v|
Mome: | | L{nidade | v|
Fisica:
Capacidade:| maior ou iguala Setor . | BMNU - Blumenau v|
responsavel:
Status: | v|  Construcfo: [ SNOD4 - Bloce B - Académico e administrativo v]
Tipo de - .
ambiente: | V| Pavimento: | v|
Subtipo de
ambiente: | hd |
Permite Q
alocacdo de . ;
turma | v | Depto/Setor: d
(ensino): ]
<+ Data / hora
Pesquisar
Resultado da consulta: 34 re
Sel.  Sigla ~ Nome & amEi‘;?n‘::eC Capacidade Area (m?) & Pav. & Construgéo & Setor responsavel & Unidade Fisica
SMNO04-Bloco B -
B.001 SALADE AULA Sala de aula 30 i} Académico e BNU SNO
adminisirativo
_ SMO04-Bloco B -
@] E.002 SALADE AULA Sala de aula 40 1] Académico e BMNU SNO
administrativo
SNO04-Bloco B -
E.004 SALA DE AULA Sala de aula 54 o Académico e BNU SNO
adminisirativo
SMNO04-Bloco B -
B.005 SALA DE ATENDIMENTO Sala de aula 1 o Académico e BHU SHNO

administrativo

Escolha o Ambiente (salas de aula/laboratodrios/) e clique no botao Detalhe para verificar se as

datas disponiveis atendem sua demanda:

Sel.

L = 1L | responsavel: L=
Status: | Ativo v‘ Construcdo: ‘ SNO04 - Bloco B - Académico e administrativo vl
Tipo de .
ambiente: | V‘ Pavimento: ‘ vl
Subtipe de
ambiente: | |
Permite Q
alocacio de . .
turma | v‘ Depto/Setor: \'j
(ensino): A
< Data / hora
Pesquisar
Resultado da consulta: 34 registros.
Sigla = Nome nmE;‘:mie P Capacidade & Area (m?) & Pav. & Construgio & Setor responsavel & Unidade Fizica & Det.
SNO04-Bloco B - =
B.001 SALADE AULA Sala de aula 30 0 Académico & BNU SHO '—d
administrativo
SNOD04-Bloco B - =
B.002 SALADE AULA Sala de aula 40 0 Académico e BNU SNO ._d
administrativo
SNO04-Bloco B - =
B.004 SALA DE AULA Sala de aula 54 0 Académico e BNU SNO ._d
administrativo
SNO04-Eloco B - =
B 005 SALA DE ATENDIMENTO Sala de aula 1 0 Académico e BHU SHNO Lfd

ariminisbestim



4. No calendario aberto, verifique a disponibilidade em todas as datas necessarias. Utilize as setas de

navegacao para alterar os meses. Nas abas dessa tela, também ¢ possivel verificar outras informagdes

sobre o0 ambiente.

1 1 1 1
Dados do ambiente

Detalhes do Ambiente: B.302 - SALA DE AULA

Dados bdsicos Dimensdes  Acessibilidade Conforto Fotos Equipamentos e mobilidnos  Patrimdnio  Agendamentos  Config. do agendamente  Contato
Status: ‘ Aprovado ou Aguardando parecer Al
o © Setembro 2025 Més  Semani
Dom Seg Sex Sab
5
10:10-11:50. CAC7002 -  [[10:10-11:50. CACE011 -  |[07:30-05:10. CACTOO02 -
) [487306] : 04755 (20252) [487307]
10:10-11:50. CAC6011 -
04753 (20252) [487302]
7 12 1
50. CAC7002 - 07:30-0%:10. CAC7002 -
20252) [487206] 2 (20252) [487307]
130-17 u CAC7011 - 110 -11:50, CACE011 -
07754 (20252) [487349] 04753 <=o"5"} [487302]
14 19/ z
1:50. CAC7002 - 10:10-11:50. CAC6011 -
( ) [487306] 52) [487301]
04753 {2m i} [457302]
21 26 z
10:10-11:50. CAC7002 - 10:10-11:50. CAC6011 - 07:30-09:10. CAC7002 -
04755 (20252) [487206]  J|04752 (20252) [487201]  [04755 (20252) [487207]
13:30-17:10. CAC7011 -  [110:10-11:50. CAC6011 -
07754 (20252) [487249]  Jl04753 (20252) [487302]
28
10:10-11:50. CAC7002 -  [[10:10-11:50. CACE011 -  |[07:30-05:10. CACTOO02 -
04755 (20252) [487306] 0252, 04755 (20252) [487307]
13:30-17: 10, CAC7011 — J[10:10-11:50, CACAUT1 -
252) [487349] 04753 (20252) [487302]
10:10-11:50. CAC7002 - 10:10-11:50. CAC6011 - 07:30-09:10. CAC7002 -
04755 (20252) [487306] (20252) [487301] 04755 (20252) [487307]
13:30-17:10. CAC7011 - 10:10-11:50. CACG011 -
07754 (20252) [487349] (4753 (20252) [487302]
(legen:
Eventos do dia 19/09/2025 (Sexta-feira):
Cédigo . ; . _
agendamento Assunto Horario Dia{g) Repetigdo Status Origem
Menhum evento para o dis selecionado.
s 7 .
5. Feche o calendario, escolha a sala que melhor atendera sua demanda e clique em

Avancar, para iniciar o preenchimento do formulario.



Q B203 SALADE AULA Sala de aula 37 2 Académico & BNU SNO
administrativo
& SNO04-Bloco B -
- LABEX - LABORATORIO DE -
J B301 > A Laboratorio 36 3 Académico e BNU SNO
- EXPRESSAQ GRAFICA administrativo
_ SNO04-Bloco B -
(O} B.302 SALADE AULA Sala de aula 57 3 Académico e BNU SNO
administrativo
- ) SNOO04 Bloco B -
Q B.501 LABFIS - LABORATORIOS DE FISICA Laboratorio 15 551 Académico e BNU SNO
administrativo
A SNO04-Bloco B -
~ LEMA - LABORATORIO DE ENSINO Py
o B.502 i Laboratario 15 551 Académico & BNU SNO
- MATEMATICA administrativo
Cancelar
U —
6. Na tela do formulario, preencha os dados iniciais conforme sua demanda.

SNO04-Bloco B -

Para informar as datas necessarias, utilize o botao Adicionar, que esta em azul:

Novo agendamento

Solicitante

Ramal UFSC: |

Tel. Fixo:z |

* Tel. Celular: |

Dades do agendamento

* Assunto:

* Descricdo:

) Aula
[} Congcurso

{_) Curso

_) Defesa de Tese
() Mesa-redonda
_) Palestra
() Qualifieagio
_) Seminario

() Wisita Orientada

Finzalidade do agendamenta:

() Defesa de Condlusdo de Curso

* Nim estimado de pessocas: I:I

* Data:

Diajs)

Horario

Termo de uso do ambiente:

Nido sera permitido:

./ Congresso

) Debate

() Cutros

() Reunido
_) Simpésio
O Workshop

_) Capacitaga / Treinamenta

(_) Defesa de Dissertagdo

_| Exposigio de Obras

_) Projegdo de Filme

Repetigio

Editar

P
{adicionar)

Excluir

el | &l | &l | & el

Avancar




As solicitacoes de reserva seriao aprovadas apenas quando as informacgdes acima estiverem
informadas corretamente.

7. Quando a aula ou evento for realizado em datas especificas (como por exemplo um dia no comego
do semestre e outro no final), utilizar a op¢ao Repeticao: Sem repeticio. Quando houver repeti¢do (como
o caso de aulas todas as segundas e quintas), usar a op¢cao de Repeticio: Semanal.

Registro de data f hora

* Repeticdo: | Sem repeticio - |
* Data: | |
* Hordrio: | |é|5| |

Registro de data f hora

* Rapetic3o: [ semanal w|
e 1d

repaticdo:
*Datadeinicie:  |01/10/2025 |

* Data de término:  |31/1212025 |

* Horrio: | 0800 |2| ogo0 |

Ok Cancelar

8. Ap0s adicionar as datas solicitadas, elas devem aparecer no formulario. Neste
exemplo, foram reservadas todas as quartas do semestre 2018.1, das 9h as 10h30min.

" Gt LT TRt T
(5 TEE] Horara Repelican Exlitar Exehum

1A0AD0E m JAOT20E 500 #a 10:30 Sarwnal : # =

9. Para adicionar um novo dia da semana, execute os passos 7 e 8, informando a data



correta. Neste exemplo, foi adicionado também uma reserva para todas as quartas do semestre
2025.2, das 08h as Sh.

* Nim estimado de pessoas:

* Data: {adicionar)
Diajs) Horario Repetigio Editar Excluir
011 0F2025 a 31122025 n 08:00 &s 09:00 Semanal (loda quarta-deira) IE‘
10.  Apos adicionar todas as datas, clique no icone azul ao lado de cada uma e confira

se o resultado gerado ¢ o desejado.

Total: 14 dias.

I1. Verifique os termos de uso e, caso esteja de acordo, clique na caixa de selecao e

depois em Avangar.



P R e pr ey J— [R—

0111072025 a 311122025 08:00 &s 08:00 Semanal (loda quarta-feira & @

Termo de uso do ambiente:

N&o serd permitido:

« Extrapolar a lotacéo dos espacos fisicos;
« Utilizar outra drea que ndo a reservada neste sistema;
« Usar o espaco publico para fins pessoais efou comerciais.

Declaro gue este evento & gratuito, sem quaisquer custos aos envolvidos e de interesse da instituicdo, que assumo a responsabilidade pelo
mesmo & que estou ciente e em conformidade com as proibicBes expostas e com as disposicBes confidas na Lei 8.112/90, no Decreto-Lei
2.848/40, no Regimento Geral da UFSC, na Resolucdo 17/CUn/97/UFSC e na Resolucéo Normativa 04/CC/2010/UFSC.

Declaro que li e estou de acordo com o exposto no termo de uso do ambiente.

Voltar Avangar

12. No tltimo passo, uma tela de Verificagdo seré exibida. Se todos os dados

estiverem corretos, clique em Finalizar.



- c 22 siefsistemas.ufsc.br/restrito/index.xhtml aQ i .i. o I

* Assunto: |teste

teste

* Descrigdo:

* Finalidade do agendamento:

* Mum estimado de pessoas:

* Data:
Diafs} Horario Repetigio
01/10/2025 a 311122025 () 02:00 &s 02:00 Semanal (ioda quarta-feira

Termo de uso do ambiente:

Nio sera permitido:

= Extrapolar a Iotacio dos espacos fisicos;
« Utilizar outra drea que ndo a reservada neste sistema;
« Usar o espaco publico para fins pessoais e/ou comerciais.

Declaro que este evento & gratuito, sem quaisquer custos aos envolvidos e de interesse da instituicdo, gue assumo a responsabilidade pelo
mesmo e que estou ciente e em conformidade com as proibicBes expostas e com as disposiches contidas na Lei 8.112/90, no Decreto-Lei
2.848/40, no Regimento Geral da UFSC, na Resolucédo 17/CUn/97/UFSC e na Resolucdo Normativa 04/CC/2010/UFSC.

Declaro que li e estou de acordo com o exposto no termo de uso do ambiente.

Voltar Finalizar

13. A partir desse momento, seu pedido de agendamento ficard pendente no sistema (aparecera no
calendario com outra cor), até que seja aprovado. Aguarde o e-mail de aprovacdo do administrador do

sistema.

& (& 23 siefsistemas.ufsc.br/restrito/index.xhtml
Espago Fisico Agendamento

Novo agendamento

Solicitacdo de agendamento cadastrada com sucesso. Imprimir

Agendamento

Namero: 487465

Situacdo: Aguardando parecer

Solicitante




14. E possivel acompanhar o status dos agendamentos em “Meus agendamentos” e cancelar algum agendamento clicando no icone em

vermelho

=

Espago Fisico Agendamento «

Meus agendamentos

Meus agendam
Saolicitar nowvo agendamento

¥ Parametros " —

Home | Senha | Sair

Cédigo do | Setor
agendamento: responsdvel:
Assunto: | | Construgio:
Status: |TD|:|05 W | Ambiente:

Data de inicio: maior ou igual a W |E|1.I'EI1.IQI.'|25

| Horario de inicio: |igual a W

Data de término: |MENOr OU iguala |31,u'12,:‘2|]25

Codigo

P RN Assunto Dia(s)
487150 fested 22082025 a 300212025 ()
437465 teste 011012025 a 3122025 [j)
437458 teste 22082025

| Horario de
términa:
Pesquisar Limpar
Horario(s) Repetigao Status
R L Cancelado
08:02 a5 02:04 | Diario (seg-sex) pelo usudrio
Reprovado
08:00 &s 02:00 |Semanal (guar pelo
adminisirador
. . . . Aguardando
08:00 35 12:00 | Sem repeficio parecer

Local

B.001 -
SALA
DE
AULA

B.302 -
SALA
DE
ALLA

5302 -
SALA
DE
AULA

Origem

SIEF -
Usudrios

SIEF -
Usudrios

SIEF -
Usudrios

igual a v

Det

15. Quando seu agendamento for aprovado ele aparecera com o status “Aprovado pelo administrador”

23 sief.sistemas.ufsc.br/restrito/ag/novo/passo.xhtml

&«
UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SANTA CATARINA
Espago Fisico Agendamento

Meus agendamentos

Resultado da consulta: 2 registros.

Impr. Amb. Cancelar
(= (=]

& =

& -] @
Q% & @

Home | Senha | Sair

¥ Parametros
Cédigo do | Setor
agendamento: responsavel:
Assunto: | | Construgdo:
Status: |TD|:IDS v | Ambiente:

maior ou iguala |D1;‘D1s‘2025

Data de inicio:

| Horario de inicio: |igual a L

Data de térming: [Menor ouigual a |31,.'12,.‘2|325

| Horario de

Codigo

agendamento Assunto Dia(s)
437150 [tested  22/00/2025 a 30082025 ()
4374585 teste 011012025 a 11272025 (i)
487458 teste 22/08/2025

términa:
Pesquisar Limpar
Horario(s) Repetigdo Status
. . . Cancelado
08:02 a5 08:04  Diario (seg-zex) pela usudrio
Reprovado
08:00 45 08:00 |Semanal (qua pelo
sdminisirador
Aprovado
08:00 &5 12:00 | Sem repetigdo pelo

administrador

Local

B.OD -
SALA
DE
AlILA

B.302 -
SALA
DE
AllLA

B.302 -

SALA
DE
AlLA

‘Origem

SIEF -
Usudrios

SIEF -
Usudrios

SIEF -
Usudrios

igual a ~

Det

Resultado da consulta: 2 registros.

Impr. Amb. Cancelar
= (5]

& =

=) = E)






	Manual de Utilização do SIEF - EFI 
	As solicitações de reserva serão aprovadas apenas quando as informações acima estiverem informadas corretamente. 

